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Benutzungsordnung

1. Prdambel

Das Stiftsarchiv Herzogenburg ist ein Privatarcb dient vorrangig den Zwecken des Tragers.

Das Archiv und seine Besténde sind prinzipiell jattezugénglich, der/die ein berechtigtes Interessden
Bestanden des Archivs geltend macht und sich zaumeiung dieser Benutzungsordnung verpflichtet. Die

Benutzung des Archivs ist kostenlos. Ein rechtlichiespruch auf Benutzung des Archivs besteht nighite
Benutzung des Archivs kann durch den Stiftsarchéwah ohne Angabe von Grinden verwehrt werden.

2. Benutzungsantrag

Die Benutzung ist unter Angabe des Arbeitsthemaisdem beabsichtigten Auswertung beim Archivar bzw.
seinen Mitarbeitern/innen schriftlich zu beantragéei erstmaliger Benutzung ist ein Benutzerbogen
auszufullen, dem Archiv unbekannte Personen missardurch einen amtlichen Lichtbildausweis ausermis

Die Benutzungsgenehmigung gilt jeweils fur die ienBtzungsantrag angegebenen Themen. Abweichungen
vom Benutzungsantrag sind dem Archivar bzw. seMgarbeitern/innen rechtzeitig anzuzeigen.

3. Benutzungsgenehmigung

Uber den Benutzungsantrag entscheidet der Archxar die von ihm benannte Vertretung. Wird die
Benutzungserlaubnis erteilt, wird dem/r Benutzeiifindie vereinbarten Termine ein Arbeitsplatz imciiv zur
Verfugung gestellt.

4. Benutzung

Den Anweisungen der Mitarbeiter/innen ist Folgdeisten.

Die Mitarbeiter/innen des Archivs stehen den Beawutinnen im Rahmen ihrer Mdglichkeiten beratend zu
Seite. Die Beratung erstreckt sich auf Hinweisedigifeinschlagigen Archivalien und relevante Litersowie

zu Fragen beziglich der Bestéande des Archivs, tikssHerzogenburg sowie zu seiner Geschichte. Die
archivnotwendigen Kenntnisse werden fir die Bemgaworausgesetzt.

Das Archivgut darf nur auf dem zugewiesenen Arlietitpeingesehen werden. Im Archiv ist Essen, Trinke
Rauchen und Telefonieren strikt untersagt. Im Bagridhum ist lautes Sprechen zu vermeiden. EineEmiing
von Archivgut ist nicht méglich.

An technischen Hilfsmitteln sind Notebooks erlawli¢, Verwendung weiterer technischer Gerate (Sdnner,
Schreibmaschine, Diktiergerat, Kamera oder Teleiiolen Archivriaumen bedarf der Genehmigung.

Das Archivgut ist sorgfaltig und schonend zu beleémd

Vor der Benutzung des Archivguts sind die Handevaachen. Wéhrend der Benutzung sind saubere weil3e
Baumwollhandschuhe zu tragen.

Das Archivgut muss in jener Ordnung und Reihenfelgidbleiben, in der es Gbergeben wurde. Auf kefraih
darf ein/e Benutzer/in eigenmachtig Umordnungen Aaohivalien vornehmen, auch wenn sie an falschelles
eingeflgt sein sollten.

Archivgut inklusive dessen Verpackung dirfen auh&a Fall beschrieben werden. Archivgut darf nilist
Schreibunterlage verwendet werden.

Aufgeschlagene Biicher dirfen nicht Gibereinandexggelerden.



Eingelegte Lesezeichen sind vor der Riickgabe Zareen, es dirfen keine selbstklebenden Lesezeichen
verwendet werden.

Am Arbeitstisch dlrfen an Schreibutensilien audsétich Bleistifte verwendet werden.

Die Archivalien sind bei den Mitarbeitern/innen dashivs anzufordern. Vor dem Verlassen des Arckivsl
alle Gberlassenen Archivalien dem/r Mitarbeited@s Archivs zuriickzugeben.

Reproduktionen von Archivgut bedirfen einer eigeBemehmigung.

5. Sperrfristen, Einschréankung der Benutzung

Archivgut, dessen letzte inhaltliche Bearbeitungniger als finfzig Jahre zurlckliegt, ist grundgéatzhicht
zuganglich. Darlber hinaus ist eine VerlangerurrgSgeerrfrist aus wichtigem Grund (Personlichkeitbte,
schutzwiirdige Belange Dritter usw.) moglich.

Eine Sondergenehmigung zur Benutzung von gespe#tehivgut ist nur fir wissenschaftliche Forschumge
moglich und bedarf der Genehmigung des Propstesudken sind schriftlich zu stellen.

Die Benutzung der Archivalien kann dariiber hinaeisagt oder eingeschrankt werden, wenn der hohée Wer

oder der Erhaltungszustand von Archivgut dies mateescheinen lasst bzw. wenn das angeforderte Vguhi
noch nicht erschlossen und geordnet ist.

6. Auswerten der Bestande

Die Nutzung von Archivalien, insbesondere abentienvendung von Reproduktionen ist nur im Rahmen des
im Benutzungsantrag angegebenen Themas gestattédiddBenutzer/in ist verpflichtet, die gesetzéioh
Bestimmungen einzuhalten, insbesondere UrheberPensbnlichkeitsrechte zu wahren.

Der/die Benutzer/in verpflichtet sich zur sachli@htigen Veréffentlichung von Informationen, diefa
Archivalien aus dem Stiftsarchiv Herzogenburg berulDie benutzten Quellen sind in der Arbeit einaeid
vollstandig unter Angabe der Archivsigle (StAH) uthel jeweiligen Signaturen nachzuweisen.

Der/die Benutzer/in ist verpflichtet, von Arbeitenschriftlicher oder sonstiger audiovisueller Fodie unter
Verwendung von Archivgut aus dem Stiftsarchiv Hgertburg verfasst wurden, diesem unmittelbar nach
Erscheinen unaufgefordert ein Belegexemplar kossenl ibergeben. Dies gilt auch fiir ungedrucktesipeb.

7. Ausschluss von der Benutzung

VerstoRe gegen diese Benutzungsordnung kdnnemfdigige AusschlieBung von der weiteren Benutzuesg d
Stiftsarchivs Herzogenburg zur Folge haben.

8. Haftung:

Der/die Benutzer/in haftet fur alle Schaden, diectwsein/ihr Verschulden am Archivgut, an den Eintiingen
des Archivs oder an Rechten Dritter im Zusammenmaihglem Archivgut und dessen Benutzung entstehen.
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Benutzungsantrag Jahr /I Nr. e A

Person

Name Vorname Titel

Ausweis (Ausstellungsbehérde, Datum, Nr.)

Anschrift, Telefon, E-Mail

Wohnort bzw. Dienstadresse Aufenthaltsort (gegemkatis)
Institution Gastgeber

Stral3e, Haus-Nr. Stral3e, Haus-Nr.

PLZ, Ort PLZ, Ort

Staat Staat

Tel. Tel.

E-Mail

Die Forschung erfolgt o in eigener Sache o im AUftrag VON ..........coviiiiiiiiiiiiiiaeeec e

Forschungsgegenstand (Arbeitstitel)

Forschungszweck

o wissenschaftlich o rechtlich o privat

Beabsichtigte Auswertung

o Doktorarbeit o Diplomarbeit o wissenschaftliche Publikation

o privat o Presse, Medien 0 SONSHGES oo
Rechtsverbindliche Erklarung

Ich erklare, die Benitzungsordnung zur Kenntnisogemen zu haben und verpflichte mich zur gewissaahaf
Einhaltung ihres Inhalts. Insbesondere verpflicite mich, dem Archiv von jeder Veréffentlichung in
schriftlicher oder sonstiger audiovisueller Forria; fie Archivalien des Archivs verwendet wordendsiein
Belegexemplar umgehend, unaufgefordert und kosgenldiberlassen.

Unterschrift



